
KK-FRM-0001/- 

 

 

 ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ 

UZAKTAN EĞİTİM MESLEK YÜKSEKOKULU 

BÜRO HİZMETLERİ VE SEKRETERLİK BÖLÜMÜ 

EĞİTİM-ÖĞRETİM DÖNEMİ HAZIRLIK KONTROL 

FORMU 

Doküman No ÖİDB-FRM-0099 

Yürürlük Tarihi 31.12.2021 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No - 

Sayfa No 1 / 4 

  

Eğitim-Öğretim Yılı Eğitim-Öğretim Dönemi 

2023 - 2024 x GÜZ ☐ BAHAR 

 
No Kontrol Kriterleri Evet Hayır Çalışmalar/İyileştirmeler 

 

1 
Bölüm/Program oryantasyon eğitimi 

yapıldı mı? 
x ☐ 

ÖİDB-KLV-0015 Oryantasyon Sorumlusu 

Kılavuzu’na göre işlemler yapılmaktadır. 
 

 

 
2 

 

Yoklama listeleri OBS öğrenci listelerine 

dayanmakta mıdır? 

 

☐ 

 

X 

Dersler Eğitim 365 öğrenme yönetim 

sistemi üzerinden yapılmakta olup, 

derse katılım oranları tespit 

edilebilmektedir. Aynı zamanda 

Uzaktan Eğitim MYO’da dersler kayıt 

altında olduğu için devam zorunluluğu 

yoktur.  
 

 

3 
Ders Dosyası Formlarında bulunan ders 

izlenceleri hazırlanıp bölüm/anabilim dalı 

başkanlığına teslim edildi mi? 
X ☐ 

Ders izlenceleri her dönemin başında öğrenme 

yönetim sistemine eklenerek öğrencilerin 

istedikleri zaman kullanmaları 

sağlanmaktadır.  Aynı zamanda bölüm 

başkanı tarafından sistem üzerinden kontrol 

edilebilmektedir. 

4 
Ders izlenceleri ilk hafta sınıfta okundu 

mu? 
X ☐ Dönem boyunca ulaşılabilir durumdadır.  

5 
Ders bilgi paketleri ders izlencesi 

doğrultusunda güncellendi mi? 
☐ X 

Ders bilgi paketleri diğer birimler ile ortak 

yürütülen program olması sebebiyle ders 

izlenceleri uyumlu olmamaktadır. Bu konu ile 

ilgili gerekli çalışmalar yapılmaktadır.   

 

6 
Programın amaçlarına ulaşılıp 

ulaşılmadığına ilişkin geri bildirimler 
alındı mı? 

X ☐ 

OİDB tarafından yapılan anketlerle 

geribildirim alınmaktadır. 

 

7 

Ders kazanımlarının program çıktılarıyla 

uyumu izlenmekte ve iyileştirilmekte 

midir? Buna ait kanıtlar nelerdir? 

X ☐ 

AKTS bilgi paketleri her dönem ders 

danışmanları tarafından güncellenmektedir. 

Düzenli olarak kazanımların program 

çıktılarıyla uyumu izlenmekte ve iyileştirme 

için gayret edilmektedir. Kanıt: Dönemlik 

AKTS Bilgi Paketleri Doluluk Oran Formu 

http://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oryantasyon-sorumlusu-kilavuzu.pdf
http://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/oryantasyon-sorumlusu-kilavuzu.pdf
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8 

 

 

 

 

 

 

 
 

Programdaki ölçme-değerlendirme 

çeşitliliğini nasıl sağlıyorsunuz. Yapılan 

ölçme ve değerlendirmeler Eğitim- 

Öğretim sınav Yönetmeliği ile uyumlumu 

dur? 

 

 

 

 

 

 

 

 
X 

 

 

 

 

 

 

 

 
☐ 

Üniversitemiz Önlisans ve Lisans 

Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği 

ve Bağıl Değerlendirme Yönergesine 

göre “Öğrenci iş yükü, ders saatlerinin 

yanı sıra laboratuvar, atölye, klinik 

çalışması, ödev, uygulama,  proje, 

seminer, sunu, sınava hazırlık, sınav, 

staj gibi   eğitim-öğretim etkinliklerinde 

harcanan bütün zamanı ifade eder.” 

İbaresine göre öğretim elemanı farklı 

ölçe ve değerlendirme yöntemlerini 

uygulayabilir. Bu yöntemler Seminer, 

Okuma, Rapor Yazma, Ödev, Alan 

Çalışması, Stajdır. 

9 
Öğretim üyelerinin ders programları ve 

danışmanlık saatleri ilan edilmiş midir? 
X ☐ 

Meslek Yüksekokulu web sayfasında tüm 

ders programları ve danışmanlık saatleri 

yayınlanmıştır. 

10 Dersliklere ait programlar asılı mıdır? ☐ X  

 

No Kontrol Kriterleri Evet Hayır Çalışmalar/İyileştirmeler 

 
11 

Isparta Uygulamalı Bilimler Üniversitesi 

Eğitim ve Öğretim ve Sınav Yönetmeliğini 

öğrencilerimize tanıttınız mı? 

 
X 

 
☐ 

Oryantasyon Programında öğrencilere 

tanıtılarak öğrencilerin tüm soruları da 

cevaplanmıştır. Web sayfasından öğrenciler 

istedikleri takdirde ilgili yönetmeliklere 

ulaşabilmektedir.  

12 
Danışmanlar öğrencileri ile ortak toplantı 

yaptı mı? 
X ☐ 

Danışmanlık saati haftalık olarak 

planlanmıştır. 

13 
Uluslararası öğrencilerle ayrı bir toplantı 
yapıldı mı? 

☐ X 
Konu hakkında farkındalık oluşmuş olup, 

gelecek dönemlerde yapılması 

planlanmaktadır. 

 

14 

Ders/sınav programları, danışman isimleri 

ve seçmeli dersler panolarda ilan edilmiş 

midir? 
X ☐ 

Eğitim365’e ders olarak eklendi. Web 

sayfasında ilan edildi. Öğrencilere kısa mesaj 

gönderildi.  

15 
Kopya vb. durumlardaki disiplin cezaları 

hakkında bilgi verildi mi? 
X ☐ 

Oryantasyon eğitimlerinde ve sınav sürecinde 

bilgilendirme yapılmaktadır. 

 
 

16 

 

Ders değerlendirme anketlerinin eğitim- 

öğretiminin kalitesini geliştirmesi 

açısından önemi hakkında bilgi verildi mi? 

 

☐ 

 

X 
Yıl sonu sınav bilgilendirmesinde yapılması 

planlanmaktadır. 

 

17 
Öğrencinin bölüm kurulunda karar alma 

süreçlerine katılımları sağlandı mı? 
☐ X 

Öğrenciler bu sürece dahil edilmemiştir. 
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18 

 

Öğrenci memnuniyet anketi sonuçları ile 

alınan geri bildirimlere yönelik 

iyileştirmeler yapıldı mı? 

 

☐ 

 

X 

İyileştirmeler yapılmakla birlikte bununla 

ilgili kanıt bulunmamaktadır. Bundan 

sonraki süreçte sürekli olarak geri bildirim 

alınarak somut iyileştirme çalışmaları 

yapılması planlanmaktadır.  

 
19 

Ders görevlendirmelerinde öğretim 

elemanlarının uzmanlıklarına göre 

görevlendirme yapıldı mı ve bu süreç nasıl 

sağlanmaktadır? 

 
X 

 
☐ 

Bölüm öğretim elemanları toplanarak ders 

dağılımı uzmanlık alanlarına göre 

gerçekleştirilmektedir. Ancak toplantı 

yapıldığı ile ilgili tutanak bulunmamaktadır. 

Bundan sonraki süreçte bu hususun 

gözönünde bulundurulması planlanmaktadır.  

20 
Programın yıllık özdeğerlendirme raporu 

hazırlandı mı? 
☐ X 

 

 
21 

Ders dağılım dengesi sağlandı mı? 

Zorunlu-Seçmeli ders dağılım oranlarınızı 

belirtiniz. Bununla ilgili varsa yapılan 
iyileştirmeler nelerdir? 

 
X 

 
☐ 

Bölüm öğretim elemanları arasında zorunlu 

ve seçmeli ders dağılımları dengeli olarak 

yapılmıştır. Her öğretim elemanı 1. Ve 2. 

Sınıfta toplam 3’er zorunlu derse 

girmektedir. Seçmeli ders sayısı ise öğretim 

elemanlarının zorunlu ders yükü dikkate 

alınarak dağıtılmıştır.  

 
22 

 

Programların ders dağılımına ilişkin ilke 

kural ve yöntemler tanımlı mıdır? 

 
X 

 
☐ 

ÖİDB-KLV-0001 Eğitim-Öğretim 

Bölüm, Program, Anabilim Dalı Açma 

ve Kapatma, Öğretim Planı Oluşturma 
ve Güncelleme Kılavuzu 

 
 

23 

Önceki öğrenmenin tanınmasında Isparta 

Uygulamalı Bilimler Üniversitesi Önceki 

Öğrenmenin Tanınmasına İlişkin Esas ve 

Usuller kapsamında işlemler yapılıyor 

mu? 

 

X 

 

☐ 

Üniversite Isparta Uygulamalı 

Bilimler Üniversitesi Önceki 

Öğrenmenin Tanınmasına İlişkin Esas 

ve Usuller tanımlanmıştır. 

 
24 

Programın yıllık ve program süresi temelli 

izlemelerden hareketle iyileştirmeler 

yapılıyor mu? İyileştirmeleri kanıtlarıyla 
yazınız. 

 
☐ 

 
X 

 

http://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/isubu_program_ders_acma_kapatma_kilavuzu.pdf
http://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/isubu_program_ders_acma_kapatma_kilavuzu.pdf
http://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/isubu_program_ders_acma_kapatma_kilavuzu.pdf
http://oidb.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/isubu_program_ders_acma_kapatma_kilavuzu.pdf
https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/198908
https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/198908
https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/198908
https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/198908
https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/198908
https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/198908
https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/198908
https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/198908
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No Kontrol Kriterleri Evet Hayır Çalışmalar/İyileştirmeler 

 
25 

Öğrencilerin akademik ve kariyer 

gelişimini izlemek için mevcut 

uygulamalar varmı dır? 

 
X 

 
☐ 

https://mezun.isparta.edu.tr 

Eski ve Yeni Mezun Anket 

sonuçlarına buradan erişilebilmektedir. 

 

 
26 

Biriminizde İşletmede Mesleki eğitim 
uygulaması anketleri yapılıyor mu? Geri 
bildirimlere yönelik yapılan 
iyileştirmeler nelerdir? 

 
☐ 

 
X 

 

 

 
 

NOT: 
 

 Her ders sorumlusu ve danışmanı bu formu doldurup bölüm/anabilim dalı başkanlığına verecek, 

 Bölüm/Anabilim dalı başkanlıkları öğretim üyelerinin cevaplarına göre bölüm/anabilim dalı/program için ortak 

form dolduracak, 

 Formun bir örneği bölüm kalite çalışmaları sayfasında yayınlanacaktır. 
 

 

 

 
Teslim Alan 

Adı-Soyadı, İmza 

Bölüm/ABD Başkanı 

Adı-Soyadı, İmza 

Fakülte/ YO Dekan/Müdür 

Adı-Soyadı, İmza 

 

… / … / 20… 

 

… / … / 20… 

 

… / … / 20… 

 

https://mezun.isparta.edu.tr/

