ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIiVERSITESI
UZAKTAN EGITiM MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI
YAZ STAJI ODEV, PROJE VEYA ARASTIRMA KONULARI

1. Tiirkiye’de yer alan hastanelerdeki tibbi birimleri detayli bir sekilde arastiriniz.
2. Tiirkiye’de yer alan hastanelerdeki idari birimleri detayl sekilde arastiriniz.

3. T1ibbi sekreterlik mesleginin gegmisten gliniimiize degisimi, diinyada meydana gelen
degisimlerini diisiinerek tibbi sekreterlik meslegini neler bekledigi ile ilgili genel bir yorum
yapiniz.

4. Hastanedeki

e Danisma

e Hasta Kabul Birimi

o Arsiv

e Tagmir Kayit

e Halkla Iliskiler

e Insan Kaynaklar Birimi

o Kalite Birimi

e Doner Sermaye birimlerinin gérev ve sorumluluklarini arastiriniz.

5. Hastanedeki

e Poliklinik Sekreteri

e Servis Sekreteri

e Acil Servis Sekreteri

e Ameliyathane Sekreteri gérev ve sorumluluklarini arastiriniz.

Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

e Yukaridaki konulardan 1 tanesini segerek rapor hazirlamaniz gerekmektedir.

e Raporun ilk sayfasinda ¢alisma konusunun ve 6grenciye iliskin bilgilerin yer aldig1
kapak sayfasi olmalidir.

e Rapor, “Times New Roman” yazi tipinde ve yaz1 boyutu 12 punto olarak
hazirlanmalidir.

e Rapor sonunda faydalanilan kaynaklarin belirtildigi “Kaynak¢a” olmalidir.

e Rapor en az 15 sayfa, en fazla 30 sayfa ve PDF formatinda olmalidir.



